CrNA GoRA
AGENCIA ZA CIVILNO VAZDUHOPLOVSTVO

Na osnovu ¢lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG“, br. 160/25) i
¢lana 16 stav 1 tacka 5 Statuta Agencije za civilno vazduhoplovstvo, broj: 01/1-2566/1-18 od
27.11.2018. godine, direktor Agencije za civilno vazduhoplovstvo donio je:

VOoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
AGENCIJE ZA CIVILNO VAZDUHOPLOVSTVO

Osnovne informacije

Pristup informacijama u posjedu Agencije za civilno vazduhoplovstvo (u daljem tekstu: Agencija) je
slobodan i ostvaruje se na nacin propisan Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i ovim
vodi¢em.

Pristup informacijama u posjedu organa vlasti (u daljem tekstu: pristup informacijama) zasniva se
na nacelima slobodnog pristupa informacijama, transparentnosti rada organa vlasti, prava javnosti
da zna, ravnopravnosti i jednakosti i ostvaruje se na nivou standarda koji su sadrzani u potvrdenim
medunarodnim ugovorima o ljudskim pravima i slobodama i opsSte prihvaéenim pravilima
medunarodnog prava.

Informacija je svaka informacija koju posjeduje organ vlasti u obliku dokumenta, dijela dokumenta,
podatka ili skupa podataka, u bilo kojoj formi (pisanoj, Stampanoj, video, zvu¢noj, elektronskoj i dr.),
ukljucujudiinjihove kopije, koju je organ vlasti sam pripremio, dobio od drugog organaiili treceg lica,
bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

Svako domace i strano fizicko i pravno lice ima pravo na pristup informacijama, bez obaveze da
navodi razloge i objasnjava interes trazenja informacija.

Osnovni podaci o Agenciji

Sjediste i adresa Agencije je u Podgorici, Ulica Josipa Broza Tita bb, kontakt tel. 020/625-517, fax:
020/ 625-507, web adresa: www.caa.me i e-mail Agencije je acv@caa.me.

Elektronska adresa za dostavljanje zahtjeva za slobodan pristup informacijama i zahtjeva za
ponovniu upotrebu informacija je acv@caa.me.

Lice ovlas¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Dragana Babovic, dipl.pravnik
kontakt telefon: 020-625-570). acv@caa.me.

Zamjenik ovlas¢enog lica je Tamara Vukasinovi¢, dipl.pravnik (e-mail adresa: acv@caa.me.
kontakt telefon: 020-625-560

Rjedenje po zahtjevu za pristup informaciji donosi direktor Agencije Ilvan S¢ekié.
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Vrste dokumenata u posjedu agencije
U posjedu Agencije su sljedeée vrste dokumenata:

1. Javni registri i javne evidencije,

2. Normativna akta: zakoni, podzakonski akti, opsti i drugi akti (statut Agencije, pravilnici,
procedure, programi, odluke, rjesenja),

3. Analize, informacije i drugi akti,

4. Pojedinacni akti Agencije,

5. Godisnji programi rada Agencije,

6. Godisnji izvjestaji o radu Agencije,

7. Finansijski plan Agencije,

8. Finansijski izvjestaji Agencije,

9. lzvjestaji o izvrSenoj reviziji godisnjih finansijskih izvjestaja Agencije,
10. Spisak zaposlenih u Agenciji, sa njihovim zvanjima,

11. Spisak javnih funkcionera,

12. Informacije kojoj je po zahtjevu pristup odobren.

Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup
informaciji. Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se Agenciji neposredno, na arhivi Agencije (kancelarija
na drugom spratu), putem poste na adresu: Agencija za civilno vazduhoplovstvo, Ulica Josipa Broza
Tita bb, Podgorica ili elektronskim putem na e-mail: acv@caa.me

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se Agenciji neposredno na zapisnik, a Agencija je
duZna da taj zahtjev primi bez odlaganja. Organ vlasti duzan je da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi
odgovarajuci dokaz da je primio zahtjev za pristup informaciji.

Sadrzina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i adresa sjedista
pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku
ili punomocniku, koji su potrebni za donosSenje rjeSenja.
Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenih podataka, sadrZi informacije koje
podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji Zeli da primi
informacije, kao i namjenu koris¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.
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Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose se na obrascima
koje utvrduje nezavisni nadzorni organ nadlezan za zastitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama (u daljem tekstu: Agencija) i objavljuje na svojoj internet stranici.

Organ vlasti duzan je da postupi i po zahtjevu koji nije podnijet na obrascu.

Zahtjevom za pristup informaciji ne smatra se trazenje uputstava, izradivanja analiza, odgovora na
pitanja koji se ne odnose na postojece informacije i podatke u posjedu organa vlasti i misljenja u
vezi primjene zakona, a koji od organa vlasti zahtijevaju sacinjavanje nove informacije koja ne postoji
u trenutku odlucivanja po zahtjevu.

Pomoc¢ podnosiocu zahtjeva

Agencija je duzna, da u skladu sa svojim nadleZznostima, pomaZze podnosiocu zahtjeva da ostvari
pristup trazenoj informaciji.

Ako je zahtjev za pristup informaciji, odnosno zahtjev za ponovnu upotrebu informacija nepotpun
ili nerazumljiv zbog ¢ega se po njemu ne moze postupiti, organ vlasti duzan je da bez odlaganja, a
najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva, pozove podnosioca zahtjeva da, u roku od
osam dana od dana prijema poziva, otkloni nedostatke, uputi ga kako nedostatke da otklonii upozori
ga da ce ako to ne ucini njegov zahtjev biti odbijen.

Rok za rjesavanje pocinje tec¢i od dana podnosenja ispravljenog zahtjeva.

Ukoliko Agencija nije u posjedu trazene informacije duzna je da, bez odlaganja, ako zna koji je organ
nadlezan za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, uputi zahtjev nadleznom organu vlasti
i da o tome obavijesti podnosioca zahtjeva.

Nacin pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da predloZzi nacin na koji Zeli da ostvari pristup traZzenoj informaciji, i
to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Agencije;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Agencije;
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Agencije, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Agencija je duzna da omogudi pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva opredijelio,
osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Agencija je duzna
da, kada je to moguce i primjereno, izvrSi konvertovanje postojeceg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu pisanog ili usmenog
zahtjeva, bez donosenja rjeSenja, uvidom u iste, u prostorijama Agencije.

Agencija je duzna da podnosiocu zahtjeva omogudi uvid u javni registar i javnu evidenciju, u roku od
pet dana od dana podnoSenja zahtjeva i da o tome sacini sluzbenu zabiljesku.
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Nacin pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovim
mogucnosti i potrebama.

Nacin pristupa dijelu informacije

Ako je dijelu informacije pristup ograni¢en, Agencija je duZna da omoguditi pristup informaciji
dostavljanjem njene kopije podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela informacije kojem je pristup
organicen.

Na dijelu informacije na kojem je pristup ogranicen stavice se napomena ,,izvrSeno brisanje” i dace
se obavjestenje o obimu izvrSenog brisanja (redova, pasusa i stranica).

Brisanje dijela informacija vrsice se na nacin kojim se ne moze unistiti ili ostetiti tekst, odnosno
sadrzina informacije.

Agencija nije duzna da omogudi putem e-maila pristup informaciji koju posjeduje, ako je ona javno
objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici Agencije.

Agencija je duzna da, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijestiti
podnosioca zahtjeva o tome gdje i kada je trazena informacija javno objavljena.

Odbijanje zahtjeva

Agencija ¢e odbiti zahtjev za pristup informacijama, ako:

1) se zahtjevom traZzi saCinjavanje nove informacije u smislu ¢lana 22 stav 6 Zakona;

2) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 Zakona;

3) se nakon sprovodenja testa Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 Zakona utvrdi da je
potrebno ograniciti pristup informaciji zbog nekog od razloga iz ¢lana 17 Zakona;

4) je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u posljednjih 90 dana prije
podnosenja zahtjeva za pristup informaciji; ili

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze utvrditi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije.

Organ vlasti odbice zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, ako:

1) se zahtjevom traZzi saCinjavanje nove informacije u smislu ¢lana 22 stav 6 Zakona;

2) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva nastavak izrade ili ¢uvanje informacije radi
ponovne upotrebe;

3) je pristup informaciji ogranicen u skladu sa ¢l. 17 i 18 Zakona;

4) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 Zakona;

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moZe da utvrdi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije;

6) su predmet ponovne upotrebe statisticki povjerljive informacije u skladu sa zakonom kojim se
ureduje zvani¢na statistika;

7) za ponovnu upotrebu informacije podnosilac zahtjeva mora da dokaZe postojanje posebnog
pravnog interesa;
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8) su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji sadrze samo logotipe, grb ili oznaku;

9) su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i nauc¢noistrazivackih
ustanova, kao Sto su Skole i univerziteti, organizacije osnovane u svrhu prenosa rezultata
istrazivanja, osim informacija u posjedu biblioteka ustanova visokog obrazovanja;

10) su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture, osim biblioteka,
muzeja i arhiva;

11) se ponovnom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine; ili

12) te informacije nijesu nastale u okviru djelovanja organa vlasti od kojeg se traze.

Ako Agencija odbije zahtjev za ponovnu upotrebu informacija zbog zastite prava intelektualne
svojine, duZan je da obavijesti podnosioca zahtjeva o nosiocu prava intelektualne svojine, ako je
poznat, odnosno nosiocu licence od kojeg je organ vlasti dobio tu informaciju.

RjeSavanje o zahtjevu

O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem, kojim se dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduju se:

1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa;

3) troSkovi postupka.

Rjesenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored navedenih podataka, moZe da
sadrzi i vrstu dozvole u skladu sa ¢lanom 26 Zakona.

Dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u prilogu rjeSenja kojim se dozvoljava
ponovna upotreba informacija. Ako lice koje trazi pristup informaciji ili ponovnu upotrebu
informacija podnese viSe zahtjeva koji se zasnivaju na istom ili slicnom Cinjeni¢cnom stanju i na istom
pravnom osnovu, organ vlasti o zahtjevima moze rijesiti jednim rjeSenjem.

Rokovi iz ¢lana 35 Zakona raCunaju se od dana podnosenja prvog zahtjeva. Kada odbija zahtjev za
pristup informaciji zbog razloga iz ¢lana 33 stav 1 tac. 1, 4 i 5 Zakona, organ vlasti donosi rjesenje sa
skra¢enim obrazloZzenjem.

Kada je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne postoje razlozi za
ogranicenje iz ¢lana 17 Zakona, dostaviée se podnosiocu zahtjeva tac¢na i potpuna informacija bez
donosenja rjeSenja i bez naplate troskova iz ¢lana 37 Zakona.

Rok za rjeSavanje po zahtjevu

Agencija je duZna, da o zahtjevu za pristup informacijama, donese rjesenje i dostavi ga podnosiocu
zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota i slobode lica, Agencija ¢e po zahtjevu donijeti
rieSenje i dostaviti ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.
Agencija moze produziti rok za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) treba sprovesti test Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 Zakona;

3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

Agencija je duZna da, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti
podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu i razlozima za produzenje roka.
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Rok za izvrSenje rjeSenja

Agencija ¢e omoguciti pristup informaciji u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjesenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaéa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji, koji se odnose na stvarne
troSkove Agencije radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom
Vlade Crne Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troSkove postupka
za pristup informaciji snosi ova Agencija.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu,
Agencija mu neée omogucditi pristup trazenoj informaciji.

Pravo na zalbu

Protiv rjesenja kojim je odlu¢eno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice, koje ucini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu, moze izjaviti Zalbu
Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moize izjaviti i kada Agencija nije rijesila po zahtjevu za pristup informaciji u roku
propisanom zakonom (¢utanje uprave). Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.

Uz Zalbu podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu
dostavlja rjeSenje o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja, kao i predmetni zahtjev
za slobodan pristup informacijama.

Uz Zalbu podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu
dostavlja predmetni zahtjev za slobodan pristup informacijama, kao i dokaz da je taj zahtjev predat
organu vlasti.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni
odgovarajucim stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.

Razlozi za zalbu i dejstvo Zalbe

Zalba protiv rjeSenja za pristup informaciji moze se izjaviti zbog povrede pravila postupka,
nepravilno i nepotpuno utvrdenog Cinjeni¢nog stanja i pogresne primjene materijalnog prava.
Zalba na rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaze izvrienje rjesenja.
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Postupanje Agencije po zalbi

Agencija je duzna da, u okviru ovlas¢enja utvrdenih zakonom kojim se ureduje upravni postupak,
sprovede sve radnje po Zalbi, u roku od pet dana od dana podnosenja Zalbe.

Obaveza dostavljanja akata i podataka

Radi praéenja stanja u oblasti pristupa informacijama, koji vodi Agencija za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama, Agencija je duZna da Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan
pristup informacijama, dostavi podatke o podnescima, aktima i preduzetim mjerama iz ¢lana 46 stav
1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, u roku od 10 dana od dana njihovog podnosenja,
odnosno sacinjavanja ili preduzimanija.

Objavljivanje vodica

Ovaj Vodic objavice se na oglasnoj tabli iinternet stranici Agencije www.caa.me

Prestanak vazenja

Danom stupanja na snagu ovog Vodica prestaje da vazi Vodic za pristup informacijama u posjedu
Agencije za civilno vazduhoplovstvo, broj: 01/2-1770/1-19 od 01.08.2019. godine i Izmjena Vodica
broj: 01/2-348/22-1824/1 od 23. 09. 2022. godine

Stupanje na snagu

Ovaj Vodic stupa na snagu danom donosenja.

DIREKTOR
Ivan Séeki¢
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Prilog 1: Zahtjev za pristup informaciji

Agencija za civilno vazduhoplovstvo
Ul. Josipa Broza Tita bb

Podgorica
Predmet: Zahtjev za pristup informaciji

Na osnovu ¢l. 3, 4 i 21 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG", br. 160/25)
i Vodica za pristup informacijama u posjedu Agencije za civilno vazduhoplovstvo trazim pristup
informaciji - dokumentu

1)

(naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati)

2) Pristup predmetnom dokumentu trazim u:
1. cjelosti
2. dijelu

(naznaciti dio dokumenta kojem-oj se pristup trazi)
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3) Pristup predmetnom dokumentu Zelim ostvariti:
1. neposrednim uvidom

2. prepisivanjem ili skeniranjem

3. dostavom kopije

4) Nacin na koji se traZi dostava dokumenta

a) neposredno, na arhivi Agencije (kancelarija br. 15 na Il spratu);

- kopiju dokumenta preuzeée podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili
punomocnik.

b) putem poste

- preporuc¢enom posiljkom na adresu
c) elektronskim putem:

- fax-om na broj
- e-mail-om na adresu
d)
(nacin i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

5) Napomena:
Podnosilac zahtjeva

(ime i prezime fizickog lica ili naziv pravnog lica)

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlaséenog lica)

(adresa)
Uputstvo
za popunu Zahtjeva za pristup informaciji

1) Upisati osnovne podatke o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem-oj se pristup trazi (naziv
dokumenta, orjentaciono vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje je kreiralo i/ili
usvojilo dokument i sl.).

2) ZaokruZivanjem broja odrediti da li se traZi pristup ¢itavom dokumentu ili dijelu dokumenta.
Ukoliko se pristup traZi dijelu dokumenta precizirati ili opisati dio kojem se pristup trazi.

3) Zaokrutziti broj i tacku ispred nacina na koji se Zeli ostvariti pristup dokumentu.
4) ZaokrutZiti slovo i tacku ispred nacina na koji se trazi dostava kopije dokumenta.

Pod podtackom d) ove tacke lica sa invaliditetom, shodno svojim potrebama, upisuju nacin i oblik u
kojem traze da im se dokument dostavi.

Pod »napomenom« nije obvezan upis podataka. Medutim, u ovom dijelu zahtjeva mozZe se dodatno
opisati trazeni dokument ili njegov dio, ukazati na potrebu hitnog postupanja po zahtjevu (¢l. 31 st.
2 zakona) ili na ostvarivanje pristupa dokumentu u sluc¢ajevima predvidenim ¢l. 17 Zakona. Takode,
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podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke koji olakSavaju pronalazenje trazenog
dokumenta.

5) Upisati tacne podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv
firme i sjediste, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢énika).
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